Flik 9, uppdaterad 140814

Introduktion fér feriearbetare och praktikanter
Vilkommen till forskolan Karlavagnen. Eftersom du ska jobba eller gora praktik
hos oss dr det viktigt att ldsa detta dokument.

Nagra viktiga hdlltider under dagen:

8,00 Frukost

11,00 Lunch

14,00-14,30 Flexibelt mellanmal

16,30 Alla samlas pa stdngningsavdelningen for fruktstund

Viktiga saker att ga igenom:

Enligt lag mdste alla som arbetar eller gér praktik i férskola (gdller ej
praktikanter fran grundskola och gymnasiet) ldmna ett utdrag fran
belastningsregistret. Har du inte bestdllt utdraget kan du anvdnda bifogat

papper.

Din handledare kommer att prata med dig om vilka férvantningar och krav vi har
pd dig. Det handlar bl.a. om arbetstider, raster, pauser, vad du ska géra pa
dagarna, sjukanmdlan och hur du gor om vill vara ledig.

Du och din handledare kommer ocksa att ga igenom var utrymnings- och
brandplan innan du bérjar arbeta sd att du vet hur du ska agera vid en ev. brand.
Du fdr dven en information om var sldckningsredskap och brandfiltar finns.

Meddela din handledare vem som vi kan ringa om det skulle hdnda dig ndgot.

Om du behover anvidnda internet finns sdrskild inloggning for tillfdllig personal,
prata med din handledare i sd fall.

Mobiltelefoner skall inte anvdndas under den tid du arbetar men givetvis om man
vill pa raster. Pga. vara sekretessregler far du inte ta kort pa barn och ldgga ut
pa sociala medier. Du far inte heller prata med andra om vara barn och férdldrar.
Din handledare kommer att prata lite mer om vad sekretess innebdr.

Du fér gdrna presentera dig muntligt eller skriftligt for vara férdldrar och
berdtta/skriva vem du dr och vad du gor har. Din handledare kan hjdlpa till med
detta.

Har du frdgor kan du alltid fraga din handledare eller nagon annan pa din
avdelning. Vi hoppas att du kommer att trivas!



