Riktlinjer fér anordnande av kurs i ARV — Ideell forening for
Akademisk Ridkonst i Vasternorrland

Syfte

Riktlinjerna har utformats for att underlatta och att vara till hjalp fér den som vill anordna en
kurs i foreningens regi, har finns exempel pa planering, viktiga saker att tdnka pa m.m. Har
regleras ocksa vilken typ av ersattning som utgar till den eller de som atar sig att ansvara for
arrangerande av kurs. Ytterst ansvarig ar alltid féreningens styrelse och darfor finns denna
ocksa alltid till hands och ar behjalplig &ven om den som vill arrangera inte ingar i styrelsen.

Att arrangera en kurs i ARV; Generella riktlinjer och tillvagagangssatt

¢ Att arrangera i ARVS regi innebdr att huvudarrangdren ar féreningen ARV och inte en
privatperson. Det betyder att den eller de som atar sig att planera och genomféra ett event i
foreningens namn ocksa representerar ARV.

¢ Den eller De som har en kursidé kontaktar styrelsen for att stimma av och fa aterkoppling
pa denna. Du eller Ni utgor direfter automatiskt en “arrangdrsgrupp”.

¢ Styrelsen har ratt att saga Nej till event som av nagot skal inte passar in i féreningens
verksamhet eller strider mot vara stadgar eller etiska riktlinjer. Styrelsen har ocksa rétt att
saga Nej om arrangdrsgruppen av nagot skal inte fungerar som sig bor. Ni i gruppen skall
kunna samarbeta och l6sa saker inom er grupp.

¢ Styrelsen har alltid ratt att franga riktlinjerna vad galler ersattning om sa kravs,
exempelvis av ekonomiska skél eller med hansyn till kursens storlek.

¢ Den eller de som arrangerar kurs i foreningens regi har rétt till erséttning, se sida 3 for
information om detta.

¢ Medlemmar som arrangerar event i ARVSs regi har méjlighet att utan kostnad nyttja
foreningens ljudanlaggning.

¢ En kurs i ARVs regi skall vara 6ppen for alla foreningens medlemmar, foreningen har
ocksa som princip att medlemmar erhaller en lagre kostnad &n icke medlemmar.

¢ All fakturering sker av foreningens kassor, Den eller De som arrangerar har darfor tat
kontakt med kassoren i alla ekonomiska fragor.
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Arrangorsgrupens ataganden

¢ Den eller De som vill arrangera ett event utgdr en arrangorsgrupp pa 1-3 personer, antalet
bestams av Er. | den man det finns skal kan gruppstorleken utokas efter beslut hos styrelsen.

¢ Styrelsen behover ha kontaktuppgifter till minst 1 i gruppen sa att vi snabbt och enkelt kan
kommunicera vid behov.

Gruppen ansvarar for:

- Att instruktoren blir bokad

- Att anldggning med uppstallning (boxar/hagar) och ev. teorisal bokas

- Att ordna med fika for kursdeltagarna

- Att iordningstélla anlaggningen fore och efter kursen, vi lamnar snyggt efter oss!

- Att vid behov hamta instruktor vid tag/flyg/buss eller liknande

- Att instruktoren inhyses hos nagon av er i gruppen, och att denna utspisas enligt
overenskommelse under hela kursen, bada delar skall vara helt utan kostnad for
instruktoren.

- Att sammanstélla information som kan skickas ut till foreningens medlemmar och laggas

upp pa foreningens hemsida.

¢ Du eller Ni som arrangdrsgrupp ansvarar ocksa for upprattande av reservlista

¢ Styrelsen ar behjalplig med utformning av inbjudan och utskick av denna till var maillista.

¢ | inbjudan skall finnas tydliga kontaktuppgifter till Dig som &r ansvarig och det & Du som

tar emot anmalningarna (om ej annan 6verenskommelse) och svarar pa eventuella fragor.
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Ersattning

¢ Maxbeloppet for ersattning ar 1500 kr
¢ For att ersattning skall kunna utga krévs att kursen gar runt och ej hamnar pa minus.

¢ Vid hést/ridkurs ersatts arrang0rsgruppen med motsvarande gratis tilltrade till kursen varav

1 st ridplats till ett maxvérde av 1500 kr, och resterande i form av fotfolksplatser.

¢ Vid forelasning eller annan typ av kurs utan hast deltar arrang6rsgruppen gratis och kan fa
ersattning for utlagg mot uppvisande av kvitto, dock alltid med héansyn till maxbeloppet.
Foreningen ersétter ej utldgg for alkoholhaltig dryck.

Tank pa att...

- Kolla av eventuella allergier och ordna med fika som passar alla

- Planera val och var ute i god tid.

- Haalltid bindande anmélan och upprétta alltid reservlista

- Var noga med att notera vilka som anmaler sig och bekréafta deras anmélan sa att de
vet om att de far delta pa kursen. Kolla mailen ofta!

- Var tillganglig for de som har fragor och funderingar

- Kaolla vad anlaggningen kréver; Ska man mocka efter sig? Kravs egen vattenhink? Har
anlaggningen nétforbud? m.m

- Boka en anlaggning med faciliteter som WC, mojlighet att vdrma mat och sitta och &ta
m.m

- Kolla vad instruktoéren vill ha och behdver for kursen, vad t.ex. galler logi och

utspisning. Tank ocksa pa att du eller ni som arrangorer representerar ARV och vi vill

ge ett bra intryck s3 att instruktoren vill komma fler ganger. ©
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