ANVISNINGAR SBLK KOMMISSARIEPROGRAM

1)  BESKRIVNING AV DE OLIKA DELARNA

INLOGGNING

Inga lösenord behövs. Gå till Provöversikt om du vill se vilka prov som finns registrerade. Klicka på pilen för att gå till aktuellt prov.

MENY

I detta register skriver du in alla uppgifter. OBS! Fält som är markerade med röd text är obligatoriska.
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Överst finns ett antal funktionsknappar. De fyra första med pilar bläddrar mellan proven.
NYTT PROV skapar ett nytt tomt prov med automatiskt PROV-ID.

SÖK - sökfunktion där du kan söka på vilket fält som helst för att hitta något av dina registrerade prov.

VISA ALLA - visar alla registrerade prov (efter en sökning t.ex. och om du får meddelandet DET FINNS INGA POSTER)

LISTA - visar dina registrerade prov som en lista.

AVSLUTA - stänger programmet och gör samtidigt en textbackup.

Under dessa finns fem stycken navigeringsknappar. Tryck på lämplig knapp för att komma till rätt register.

Dvs. Tryck på Jaktprov för att komma till Jaktprovsregistret, Anmälan för att komma till Anmälningsregistret, osv

GRUNDUPPGIFTER:
PROV-ID är ett löpnummer som är unikt för varje prov du registrerar. Du får automatiskt ett löpnummer som du inte bör ändra, definitivt inte efter det att hundar registrerats under ett provnummer.

SKK Tävlingstillfällenummer (ttf) är ett av SKK fastställt nummer som är unikt för varje tävling. Det är uppbyggt av ÅÅÅÅMMDDXXX där XXX är ett löpnummer. OM ditt prov skulle sakna tävlingstillfällenummer skall du i första hand meddela resultatansvarig detta för att få ett nytt nummer. OM du akut skulle behöva ett nummer, använd ditt provs datum och löpnummer 999.
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PROVTYP - kommer upp som ett länkat värde, kontrollera att det stämmer.

PROVDATUM TILL/FRÅN - kommer upp som ett länkat värde, kontrollera att det stämmer. OBS! Tiderna för Drevprov (tidigare särskilda drevprov) är fastställda av Tävlingskommittén och får inte ändras.

PROVUPPGIFTER

DOMARELISTA - Skriv in alla uppgifter för de domare som dömer på aktuellt prov. Genom att klicka i fältet för Persnr/Domarenr får du upp en lista över samtliga drevprovsdomare. Bläddra genom att scrolla texten, eller tryck på tangenten för första bokstaven i efternamnet (tryck på tangenten S för att snabbt leta rätt på domaren Svensson). Kontrollera att ALLA uppgifter finns med.

I dagsläget behöver du inte använda de övriga fälten.

PM

Har kan du skriva in det PM som skickas ut till deltagare och domare. Du kan formatera texten som i ett ekelt ordbehandlingsprogram. Det du ser på skärmen är det du får ut i skrivaren.

REDOVISNING

Gå till denna flik när du kontrollerat samtliga uppgifter och priser. För att redovisa provet, klicka på knappen SKICKA FILER. Programmet skapar nu fyra stycken filer som kommer att skickas med ditt epost-program. Eventuellt får du upp en fråga om du godkänner att eposten skickas, svara ja/OK i dessa fall.

UPPDATERA - används inte just nu.

BACK UP - tar kopior på samtliga register. Placeras i mappen BACKUP. Bränns lämpligen på en CD eller sparas på en annan disk, t.ex. ZIP/JAZ.

RADERA PROVET - raderar samtliga resultat och protokoll och KAN INTE ÅNGRAS. 

REGISTRET ANMÄLAN

Här anmäler du vilken hund som skall starta och på vilket prov och i vilken klass. Ange PROV-ID och klass. OBS! Hundar som startar på endagsprov SKALL ha klass 01/ÖKL, hundar som startar på tvådagarsprov SKALL ha klass 19/EKL.

Som förtydligande kan nämnas att EKL inte är en PROVFORM utan en KLASS och kan starta på (särskilt) drevprov och ordinarie drevprov samt särskilt rävprov.

I detta register kontrolleras dessutom hundens uppgifter, ägare och uppfödare. OBS! Föraren/Mottagare av PM SKALL skrivas i då det vanligtvis är föraren av hunden som bör få info om provet.

SÖK HUND

Om du inte får träff när du skriver in hundens regnr, dvs hundens uppgifter kommer inte fram på skärmen, gå i första hand till SÖK HUND. Där kan du göra en enklare sökning. Får du inte träff i varje fall tryck på knappen SÖK HUND FÖR AVANCERAD SÖKNING. Där kan du söka på hela eller delar av namn, kön, ägare osv.

REGISTRET JAKTPROV

Administrerar provdagen med faktiskt provdag och domare. 

PROTOKOLL - efter att domaren fyllt i sitt protokoll och kollegiet fastställt detsamma fylls detta i.

JP PRISLISTA - kan användas som översikt vid priskontroll

DOMARELISTA - aktuella domare för provet

Det finns dessutom en rad tilläggsregister som bara används i bakgrunden,

När du bekantat dig med dessa register är det dags att börja registrera ditt första prov

REGISTRERA ETT PROV

1) GRUNDUPPGIFTER

Börja med att logga in. Du kommer då till MENY-registret.

Tryck på knappen NYTT PROV och ett nytt tomt prov kommer fram. Klicka i fältet för SKK ttf.nr, välj i listan där datum och Arrangör/Ort stämmer överens. Klicka på den raden så försvinner alternativrutan. 

Kontrollera att alla röda fält är rätt förifyllda. Om det inte stämmer - klicka i ttf-rutan igen och se om du ev valt fel prov. Är det rätt prov men fel uppgifter (t.ex. ord drevprov men ska vara drevprov) kan du ändra.

Komplettera med övriga uppgifter i tomma fält
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2)  PROVUPPGIFTER

Klicka i fältet för domarens Pers.nr (=domarenummer). En listruta kommer fram med samtliga drevprovsdomare. Bläddra/scrolla tills du kommer till aktuell domare, klicka på raden för domaren och listrutan försvinner och fälten fylls i automatiskt. Saknas uppgifter komplettera med dessa.

Saknas domaren klickar du en gång till i fältet för Personnr, listrutan försvinner och marken blinkar i ett tomt fält. Skriv in domarens personnummer enligt formatet ÅÅMMDDXXXX där XXXX är de fyra kontrollsiffrorna i personnumret. Skriv domarens namn med efternamn först, därefter förnamn.
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3)  GÅ TILL ANMÄLAN
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Nu är det dags att börja anmäla hundar som ska starta på provet. Klicka på knappen ANMÄLAN så kommer du till en tom anmälningsblankett. Glöm inte att trycka på knappen NY ANM i översta raden. Får du felmeddelandet att ”Det finns inga poster i registret….”, har du glömt att skapa en ny anmälan.
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När du tryckt på knappen NY ANM börjar du fylla i PROV-ID. Klicka i fältet för så får du upp en listruta, välj provet som hunden skall anmälas till genom att klicka på den raden. Vissa fält fylls nu i automatiskt.
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Nästa uppgift är den klass hunden skall starta i. 01 = ÖKL. 19 = ELITKLASS används inte längre.
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Sedan fyller du i hundens regnr. Det skall fyllas i med nationalitetsbokstav (S för Sverige osv), fem siffror, snedstreck (/) och årtal. OBS! Hundar registrerade FÖRE år 2000 har TVÅ siffror medan hundar registrerade år 2000 och därefter med FYRA siffror. Ex. en svensk hund som är född 1998 skrivs S12345/98, en som är född 2000 skrivs S12345/2000. Skriver du fel siffror hittas inte hunden i databasen.
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Med största sannolikhet finns hundens uppgifter, men var noga med att kontrollera ägarens uppgifter. DESSA MÅSTE VARA KOMPLETTA. Fyll i en ny anmälan för samtliga hundar som deltar på provet.
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MOTTAGARE AV PM

För att PM ska skrivas ut korrekt skall det finnas en mottagare av PM angiven. Det finns snabbknappar för att föra över ägarens uppgifter dit, men i de fall det är en annan förare ska dessa uppgifter föras in.

SÖK HUND

Om du skriver in ett regnr utan att få träff, dvs inga uppgifter på hunden kommer fram, kan du gå till SÖK HUND för att på olika sätt försöka ta reda på om regnr är fel eller om hunden av någon händelse inte finns i databasen.
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Prova att skriva hundens namn i SNABBSÖKNING 1 (OBS! Kräver exakt stavning även med apostrofer osv)

Du kan klicka i fältet SNABBSÖKNING 2 så kommer en list fram med samtliga ca 4.000 hundar i bokstavsordning.

Vid träff kommer hundens samt fader och moders regnr upp i listan till höger. Om flera hundar heter lika kommer alla upp och du väljer hund genom att klicka på den röda bocken.

Om du klickar på SKK Data växlar programmet över till ditt internetprogram och du kommer till SKKs databas över hundar och kan där söka som vanligt.

AVANCERAD SÖKNING

Skulle du via snabbsökningarna inte få fram rätt hund kan gå till AVANCERAD SÖKNING.
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Där kan du skriva in delar av namn eller regnr och kombinera de olika fälten för att sedan klicka på UTFÖR SÖK knappen. Du får sedan upp en lista på hundar.

Nu kan du fortsätta ditt arbete som själv finner lämpligast  - skriva in alla anmälningar först och därefter fylla i faktisk provdag under JAKTPROV, eller om du vill skriva in faktiskt provdag hund för hund.

GÅ TILL JAKTPROV

Under JAKTPROV ska du fylla i faktiskt provdag, domarenummer och domarenamn (namnet kommer upp automatiskt när du skriver domarenummer).
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Eftersom vi har tvådagarsprov finns det PROVDAG 1 och 2. För varje dag skall det finnas en domare. Klicka i rutan för Domarenr och det kommer upp en listruta med de domare som du skrev in under PROVUPPGIFTER. Klicka på den domare som ska döma hunden, listrutan försvinner och domarenamn kommer fram.

GÅ TILL PROTOKOLL

Efter kollegiet när protokollet är fastställt ska du registrera protokollet. Klicka på knappen PROTOKOLL och du får aktuell hunds protokoll. Med navigeringsknapparna längst upp till vänster kan du bläddra fram och tillbaka bland protokollen.

Kontollera att det är rätt hund och att faktisk provdag och domare stämmer.

Fyll därefter i fälten för dagens förutsättningar med Temp, snö osv.
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Det finns plats att registrera 4 st drev/släpp. OBS! Klockslag fylls i med KOLON mellan timmar och minuter. 

Du kan enkelt förflytta dig mellan fälten genom att använda TAB-tangenten. Med Skift-tangenten nedtryckt backar du. Du kan också klicka dig fram med hjälp av musen.

En hund skall vara kopplad mellan olika Släpp/Drev. Fyller du inte i Kopplad efter varje SLÄPP/DREV kommer programmet räkna fel på losstiden.
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EGENSKAPSPOÄNGEN fylls i samt KODEN (OBS! Man kan bara ange två koder).  Programmet kontrollräknar dina inskrivna EP med summan och med röd text markeras om det är rätt eller fel.
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Fyll i när provet avbröts och losstiden. Till vänster om fältet för losstiden (som anges i minuter) finns en röd kontrollsiffra (förutsatt att du fyllt i minst 1 drev med tider). Stämmer inte din siffra med kontrollsiffran får du gå igenom samtliga tider igen. VARNING! Du får inte ändra något i protokollet utan att kontakta fullmäktige!
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Fortsätt sedan att skriva in drevförloppet ORDAGRANT som det står på protokollet. Du kan möjligen korrigera en uppenbar felstavning men domarens skrivna protokoll är en URKUND med allt vad detta betyder i juridiskt ansvar.
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Längst ner finns prisrutan. Till vänster under FÖR PRISLISTAN skrivs det officiella priset. Som pris kan anges 0, 1, 2, G (graverande fel) samt K (KEP). Nästa fält är djurkoden som du kan klicka i för att få upp en listruta att välja från. Sedan finns EP samt typ av prov och klass. För D-Cert, Cacit och R-Cacit klickar du i resp knapp.

Högra delen kan du använda för ev. icke officiella priser om hunden ex.vis tagit 1+2 så skriver du in andrapriset där.

Längst ner ser du ifyllda priset/priser i klartext.
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PRISLISTAN

Gå över till prislistan för att få en översikt över samtliga resultat.

ÖVERSTA RADEN är för våra endagsprov (ÖKL) och nedre raden är för EKL som går över 2 dagar.
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FÖR PROV I EKL

Klicka på PROTOKOLL EKL DAG 2 så fyller du i detta protokollet på samma sätt.

När samtliga resultat är registrerade, skriv ut en prislista och jämför med kollegiets prislista.

Efter du gjort ev ändringar är det dags att redovisa provet elektroniskt.

ELEKTRONISK REDOVISNING

När du förvissat dig om att alla uppgifter och resultat är rätt och riktiga går du till MENY och sedan REDOVISNING. Allt du behöver göra sedan är att trycka på knappen SKICKA FILER.
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2) GAll prisista och il | SAMTLIGA resulat.

3) Tryck p4 knappen nedan. Programmet kommer aft skapa
de fler sam behvs som kammer at sangas via ditt epost-
program. ANDRA INGA UPPGIFTER | UTGAENDE EFOST.
Daremot kan du 13gga tilleft meddelande om du Anskar.

4)Du fir en belasitsise att eposten komrmitfram
Entest av uppgiftema kommer att goras, och saknas
uppgifter far du HELA filen i retur for Atgard.
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Fyra stycken filer kommer att genereras och sedan kommer kommissarieprogrammet starta ditt epostprogram för att kunna eposta resultatfilerna. Ev. får du en fråga av ditt epostprogram om det är OK att skicka eposten, svara JA/OK i så fall.

För dig som har modem är det bra om du ansluter INNAN du trycker på SKICKA FILER.

Kontrollera sedan i din UTKORG att fyra epost skickats (resultatredovisning, anmälda hundar, domarelista och protokoll).

OM ditt epostprogram INTE svarar automatiskt och skickar filerna, gör så här istället:

Tryck på knappen SKICKA FILER.

Starta ditt epostprogram och anslut dig om du har modem.

Skapa en ny epost, fyll i hasse@setter-co.com som mottagare.

I fältet Ämne skriver du klubbens namn och ordet REDOVISNING

Därefter ska du bifoga fyra filer som ligger i mappen EXPORT som i sin tur ligger i mappen där kommissariprogrammet finns (SBLK Komprogram).
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De fyra filerna är: 

resultat.tab

domarelista.tab

anm_hundar.tab

protokoll.tab
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Eventuellt ser du inte suffixet ”.tab” beroende på hur du har ställt in din dator.

När du bifogat filerna skickar du iväg mailet.

Inom några dagar får du en bekräftelse på din redovisning av provet.

OBS! SAKNAS UPPGIFTER I DIN REDOVISNING FÅR DU PROVET I RETUR.

Endast helt kompletta prov registreras hos SKK - dvs saknas en enda uppgift på en hund så stoppas redovisningen.

Var därför mycket noga vid registreringen.

Lycka till med provet!

