Offentlighetsprincipen

Offentlighetsprincipen ger dig en unik insyn i all offentlig verksamhet. Nér det giller 6ppenhet mot medborgare och
media ligger Norden langt framme jimfort med de flesta andra linder. Norden har ocksa framgangsrikt drivit fragan
1 EU, som nu blir 6ppnare for insyn &n tidigare.

Den hir texten beskriver vilka rittigheter du har som kommuninvéanare. Men offentlighetsprincipen giller
naturligtvis for all offentlig verksamhet.

- Offentlighetsprincipen - ror den mig?
- Vad ir allménna handlingar?

- Vad innebir sekretess?

- Var finns handlingarna?

- Hur fort kan jag fa handlingarna?

- Far jag ta med dem hem?

- Du far vara anonym.

- Du kan klaga

- Mer att tinka pa
- Personuppgiftslagen

- Mer information

Offentlighetsprincipen - ror den mig?

Ja, 1 hogsta grad. For att du ska kunna utnyttja dina medborgerliga rittigheter dr det nddvéndigt att kénna till vad
offentlighetsprincipen innebér, ndmligen:

Ritten for alla, finlindska och utlindska medborgare, att ta del av allménna, offentliga handlingar hos myndigheter
och forvaltningar.

Syftet dr att ge dig insyn och mdjlighet att kontrollera hur politiker och tjdnstemin skdter kommunen. Pa sa sitt har
du ocksa mojlighet att paverka verksamheten.

Vad ar allménna handlingar?

En handling kan beskrivas som nagonting som innehaller information av nagot slag. Vanligen &r det brev, protokoll,
beslut med mera. Men det kan ocksa handla om e-post, video- eller bandupptagningar till exempel.

En kommunal handling kan vara allmin, eller inte allmén. De handlingar som inte dr allménna é&r till exempel
tjidnstemidnnens interna arbetsmaterial.

Allménna handlingar kan i sin tur vara offentliga eller sekretessbelagda, dvs hemliga. Enligt lagen 4r en handling
allmén nér den har inkommit till kommunen, nér den forvaras dér eller har uppréttats dér.

Alla allminna handlingar som inte 4r sekretessbelagda dr offentliga. Darmed har du ritt att 1dsa dem.

Vad innebir sekretess?

I dagligt tal sdger vi "hemliga handlingar", ndr vi menar sekretessbelagda handlingar. Syftet med sekretessen kan till
exempel vara att skydda enskilda ménniskor i d&renden som ror socialtjénsten.

En sdrskild lag anger vilka uppgifter som &r sekretessbelagda. Det innebir att kommunen, med stod av lagen, avgor
vad som ska sekretessbelidggas. Sa om du skickar ett brev till kommunen och skriver "hemligt", "fortroligt" eller
"konfidentiellt" pa brevet blir det &nda inte sekretessbelagt, om inte lagen medger det.

Var finns handlingarna?

Kommunen (och alla andra offentliga férvaltningar) maste registrera, forvara och arkivera sina allmédnna handlingar.
De ska hallas ordnade, sa att man litt kan hitta det man soker. I allménhet dr det kommunens registrator som ordnar
handlingarna i ett diarium, som normalt sett ocksa &r en allmin offentlig handling.

Allt fler kommuner ldgger ocksa ut sina handlingar pa niitet.

I Jomala kan du vénda dig till Centralkansliet om du vill se en dldre handling. Det &r hit som kommunens
forvaltningar ldmnar sina handlingar, som enligt kommunens arkiveringsplan skall arkiveras for framtiden.



Hur fort kan jag fa handlingarna?

Lagen séger att allménna, offentliga handlingar ska lamnas ut "skyndsamt". I praktiken innebér det att de ska ldimnas
ut omedelbart om du personligen besoker kommunen. Om du bestiller materialet per telefon eller brev, far det ta
maximalt tva dagar.

Far jag ta med dem hem?

Du kan ldsa handlingarna pa stillet och sedan limna tillbaka dem. Du kan ocksa skriva av dem eller be att fa kopior
och ta med dig. Kommunstyrelsen i varje kommun bestammer vad det kostar att kopiera handlingar.

Kan jag fa handlingar via e-post?

Kommunen é&r inte skyldig att Iimna ut handlingar via e-post.

Du far vara anonym

Enligt lagen behover du inte tala om vem du &r nér du vill ha allménna, offentliga handlingar. Du behdver inte heller
beritta varfor du vill ha handlingarna. Ingen har ritt att fraga dig om detta.

Du kan klaga

Om du nekas att ta del av en handling, ska du enligt lagen fa ett skriftlig besked om detta. Om du da anser att
kommunen har gjort fel, har du mojlighet att 6verklaga beslutet hos forvaltningsdomstolen

Mer att tinka pa

Aven all din egen korrespondens (brev, fax, e-post osv) med kommunen blir en allmiin handlingar, som kan lisas av
andra.

Du kan inte kringga offentlighetsprincipen genom att skicka ett brev, i ett drende som ror en kommunal fraga, till
tjanstemén eller fortroendevalda politiker pa deras hemadresser. De &r dnda skyldiga att se till att ditt brev diariefors
hos kommunens registrator.



