| Outlook - ga in under Verktyg och valj Alternatinder alternativ véljer du installningar,
trycker pa E-postalternativ.

Alternativ @&J

Instaliningar |KonﬁgL,|rera e-post I E-postformat I Stavning | Annat |

E-post

: : Andra utseendet pd meddelanden och hur de hanteras,
Za [ Skrappnsmltemativ.(] [ E-postalternativ... ] >

Kalender

E Anpassa utseendet pd kalendern,

B Gttt i [5]
Uppagifter

5‘] Andra utseendet pd uppaifter.

PAminnelsetid: |08:00 E[ Uppaiftsalternativ, ..

Kontakter och anteckningar

a‘ —| Andra standardinstaliningarna fér kontakter, journaler och anteckningar.

. [ Kontaktalternativ... ]I Journalalternativ, .. ][nnteduﬂngsaltematiu...]
Sok

p Andra instéliningarna fir indexering och sékning,

| Sokalternativ. ..
Mobil

W Andra instalningarna for mobil avisering och meddelandehantering.
[ I Meddelanden... I I Maobilalternativ... I

[ oK H Avbryt ] Verkstsll

Under E-postalternativ valjer du Avancerade e-gtestzativ

r = e —— Z
E-postalternativ @lﬁ

Meddelandehantering

_/J Mar ett oppnat Outlook-objekt fiyttats eller tagits bort: | 3tervand il Inkorgen "I
|| sténg originalmeddelandet vid svar eller vidarebefordran
[¥] Spara kopior av meddelanden i mappen Skickat
[¥] Spara automatiskt meddelanden som inte skickats
[¥] Ta bort extra radbrytningar | meddelanden med oformaterad text

| Skugae-rreddetandensbrker nar du laser e-post
[Maﬂoerade e-postalternativ... _]J)Jppﬁﬂjnhg. i l

Vid svar och vidarebefordran
4| = Vid svar pd meddelande
=y |I.nldudera originalmeddelande v|
Vid vidarebefordran av meddelande
|I.nldudera originalmeddelande v|

[ Markera kommentarer med:

ok | [ Avbryt




Har bockar du ur de alternativ som du vill bli agdrunder "Néar nya objekt anlander till
Inkorgen”. Bast tycker jag det ar ifall man kan kaair alla 4 sa slipper man stora
koncentationen genom att se att det kommit mail.

r z b,
Avancerade e-postalternativ M

Spara meddelanden

Spara objekt automatiskt i: | Litkast - |

[¥] Spara objekt automatiskt var: | 3 ‘2 minut

[ spara svar med originalmeddelandet i alla mappar utom Inkorgen
[¥] Spara vidarebefordrade meddelanden

[ Avge ludsignal
[7] Andra musmarksren
[] visa ett kuvert i meddelandefs
[ viza en skrivbordsavizeri

mgar for skrivbordsavisering. .. |

M&r meddelanden skickas

Prioritet: lNurma{ > |
Kanslighet: lNurma{ - |
[7] Meddelanden farfaller efter: dagar

[] Tilldt kommatecken som adressavarinsare

[¥] Kontrollera namn automatiskt

[¥] Ta bort mitesfirfrigningar frén Inkorgen da svar skickas
[ Fares=ld namn i falten Till, Kopia och Hemlig kopia

[¥] skicka meddelande genom att trycka p& CTRL+RETUR i

| ok || oAbyt

e

Tryck OK hela vagen tillbaka!



